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Entidad: SUPERINTENDENCIA DEL SUBSIDIO FAMILIAR
Responsable de la evaluacion: Sandra Milena Alvarado Mufioz
Fecha de emision: 08 de noviembre de 2024

Antecedentes: La Superintendencia del Subsidio Familiar, solicitoé al Archivo General
de la Nacion Jorge Palacios Preciado - AGN a través de oficio del 11 de septiembre
de 2024 radicado con numero 1-2024-09428 iniciar el proceso de evaluacion para la
convalidacion de la actualizacion de las Tablas de Retenciéon Documental — TRD vy el
09 de octubre de 2024 se realizd reunion de apertura en la cual se socializé por parte
de la Superintendencia como fue el proceso de actualizacién y desde el AGN se indica
como se hara el proceso de evaluacion.

En este sentido, se presenta el Informe Técnico que evalua el nivel de cumplimiento
del instrumento archivistico frente a los requisitos técnicos agrupados en los items de
evaluacion que se presentan a continuacion.

1. Planeacion Técnica
1.1. Contexto institucional.

La entidad debe incluir la mision, vision, funciones principales, y otra informacion de
contexto. (contextualizacion del periodo organico — funcional correspondiente a las
Tablas de Retencién Documental’ a evaluar).

e CUMPLE. En el punto 1 se presentan un marco institucional, el cual presenta una
historia institucional, el contexto estratégico de la entidad, la politica integral, el
mapa de procesos, mision, vision, funciones, estructura organica.

1.2. Metodologia de elaboracién y/o actualizacién de las TRD.

La entidad debe presentar las etapas de la elaboracion o actualizacién de las TRD
describiendo las actividades adelantadas en cada una de estas para la creacion o
actualizacion del instrumento archivistico, asi como los resultados obtenidos de los
procesos de: compilacion de informacion institucional, analisis e interpretacion de la
informacion institucional, valoracion documental y elaboracion de las TRD.

e CUMPLE PARCIALMENTE. En el punto 2 se presenta la metodologia, en la cual
se presenta, la legislacion que regula el sistema de subsidio familiar, la justificacion
normativa para la actualizacion, linea de tiempo de versiones, entrevistas, listado
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de series y CCD y elaboracion de TRD, en el punto 3 se presentan los criterios
para la valoracion documental.

Se solicita revisar y ajustar la normatividad relacionada, del AGN, ya que este
proceso debe estar alineado con lo establecido en el Acuerdo 001 de 2024.

La entidad debe presentar la linea de tiempo de los instrumentos archivisticos
refiriendo los cambios que dan lugar a su elaboracion o actualizacién, sustentado en
los actos administrativos. Debe incluir la informacién sobre el numero de actualizacion
de las TRD.

¢ CUMPLE PARCIALMENTE. En el punto 2.3 se presenta la justificacion de la
normatividad y relaciona el Acuerdo 004 de 2019. En el punto 2.4 se presenta la
explicacion de la linea de tiempo, en la cual se presentan las versiones de TRD
que se tienen y las fechas que cubre cada una e indican que seria la 3 version
TRD, por la modificacion de la estructura soportada en la resolucién 0284 de 2021.

Se solicita validar la normatividad sobre la cual se esta presentando la
actualizacion.

En los casos de actualizaciones, la entidad debe incluir la justificacion de los cambios
que se hayan realizado a las TRD; asimismo, debe detallar si la actualizacién obedece
a cambios en la estructura organica de la entidad, si se asignaron o suprimieron
funciones en esta o si fue sometida a procesos de fusién o escision. Debe también
indicar si se generaron nuevas series y subseries documentales, si ocurrieron cambios
en los criterios de valoracion, por tanto, se redujeron o aumentaron los tiempos de
retencion documental y si se modifico la disposicion final de las series y subseries.
Tener en cuenta los motivos que dan lugar a la solicitud de convalidacion ante el AGN
en articulacion con los items establecidos en el articulo 5.1.4.4. del Acuerdo 001 de
2024.

e CUMPLE. Presentan la Tabla 3. En la cual relacionan los actos administrativos y
los tipos de cambios realizados, dentro de lo cual se sefala el cambio en la
estructura, creacion de grupos, separacion de grupos, asigna funciones.

1.3 Disefno de los formatos TRD y CCD.

La entidad debe explicar cada uno de los campos del formato de TRD. Cuando se
incluyan casillas diferentes a las establecidas en la norma, sera necesario que brinde
la informaciéon para comprender su contenido.
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e CUMPLE PARCIALMENTE. La explicacion presentada corresponde con el
formato de TRD, sin embargo, se indica que, esta dado segun lo establecido en el
Acuerdo 004 de 2019.

Se solicita ajustar lo referente, teniendo en cuenta que el Acuerdo 004 de 2019
fue derogado por el Acuerdo 001 de 2024.

Revisar que el formato de TRD sea coherente con los campos descritos en la memoria
descriptiva.

e CUMPLE. los campos descritos en la memoria descriptiva corresponden con el
formato de TRD.

Revisar que los campos del formato de CCD correspondan con la normatividad
archivistica vigente.

e CUMPLE PARCIALMENTE. EI CCD presentado contiene los campos de fondo,
seccidn, subseccion, subseccion 1, serie y subserie con sus respectivos codigos.

Se solicita revisar el Acuerdo 001 de 2024 y ajustar el CCD con los campos
solicitados.

1.4 Implementacién de las TRD.

Se debe explicar la forma como se articulan la implementacién de las TRD con los
demas instrumentos archivisticos para garantizar la debida conformaciéon de
expedientes, conservacion, preservacion, transferencias documentales y aplicacion
de la disposicion final.

e CUMPLE PARCIALMENTE. En el punto 4 se presenta la armonizacion de las
TRD, en el cual se relaciona el PINAR, pero no se relacionan los demas
instrumentos archivisticos.

Se solicita incluir los demas instrumentos archivisticos, con el fin de conocer
como se garantiza la debida conformacion de los expedientes.

2. Clasificacion Documental y Conformacion de Series
2.1. Confrontacion de los actos administrativos con las TRD y CCD.

La entidad debe explicar como esta conformada la estructura organica sobre la cual
se elaboraron o actualizaron las TRD sustentada en actos administrativos u otros
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documentos que le den validez. Verificar que se presente el organigrama con la
respectiva codificacién y que esta represente la jerarquia y dependencia dentro de la
estructura organica de las unidades administrativas y oficinas productoras.

e CUMPLE. En el punto 1.2.6 se presenta la explicacion de la estructura organica,
la cual esta soportada en el Decreto 2595 de 2012 y las resoluciones de creacion
o modificacion de grupos, se indica que esta conformada por tres niveles
organizacionales, presenta la Tabla 1 en la cual relacionan 21 dependencias, la
tabla 2 las dependencias y la normatividad que soporta cada una, en el punto 1.2.8
se presenta el organigrama debidamente codificado y representa la jerarquia.

El numero de TRD presentadas corresponde con el numero de unidades
administrativas u oficinas productoras. En los casos en los que no se elabore tabla
para todas las unidades administrativas, la entidad debe sustentar la ausencia de
produccion.

e CUMPLE. Se presentan 21 unidades administrativas y 21 TRD en Excel.

Verificar que los actos administrativos que sustentan la estructura organica de la
entidad, si corresponden con lo indicado en la memoria descriptiva: denominacion y
numero total de unidades administrativas y oficinas productoras.

CUMPLE. los actos administrativos corresponden con lo definido en la memoria
descriptiva, denominacion y numero de unidades administrativas.

2.2. Identificacion y conformacién de series y subseries
2.2.1. Analisis de las Funciones y la Relacion con las Series y Subseries

La entidad describe el método de identificacién de series a partir de las funciones de
las unidades administrativas y oficinas productoras.

¢NO CUMPLE. En el punto 2.6 se indica que, “A partir de la identificacién de las series
y subseries documentales en el formato de Caracterizacion Documental, se ha
conformado el listado de series y subseries documentales de la entidad”, pero no se
presenta relacion con las funciones de las unidades administrativas.

Se solicita validar si lo que se presenta es el CCD e incluir informacién que
permita validar como se identifica las series y subseries a partir de las funciones
administrativas.
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Revisar que la entidad si presente los actos administrativos por los cuales se
establecen las funciones de las unidades administrativas y oficinas productoras.

e CUMPLE PARCIALMENTE. Se adjuntan trece (13) resoluciones, de las cuales en
10 se evidencian funciones y en una se encuentra el manual de funciones

Se solicita adjuntar el Decreto 2595 de 2012
2.2.2. Denominacién de las Series y Subserie.

Revisar que la denominacion de las series y subseries documentales estén en relaciéon
con las funciones y la produccién documental de la oficina productora.

e NO CUMPLE. el CCD presentado no incluye las columnas en las cuales se
presenten las funciones que soportan cada una de las series 0 subseries
documentales presentadas.

Se solicita presentar el CCD en el formato anexo del Acuerdo 001 de 2024, con
todos los campos diligenciados.

Revisar que en la denominacion de las series y subseries documentales no se
incorporen nombres propios de entidades o grupos de trabajo. No se usen siglas. Que
la denominacion de las subseries documentales esté en relacion con las series
documentales. Se pude usar como referencia las denominaciones que se emplean en
el Banco Terminoldégico.

¢ CUMPLE. Las denominaciones de las series y subseries documentales se
encuentran adecuadas.

2.2.3. Conformacion de las Series y Subseries.

La entidad debe registrar la metodologia que aplicd para garantizar que las series y
subseries documentales se conforman con todos los tipos documentales que hacen
parte del tramite. Por ejemplo, debe referir sobre la aplicacion de la encuesta para
hacer el estudio de la unidad documental, las entrevistas con los productores, la
revision de procedimientos, entre otros.

e CUMPLE PARCIALMENTE. En el punto 2.5 se indica como se realizaron las
entrevistas, sin embargo, no se indica como se da la conformacién de las series y
subseries documentales.
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Se solicita incluir informacion en la cual se evidencie que los tipos
documentales registrados en cada serie o subserie documental, corresponden
con lo recopilado en las entrevistas y en el analisis de los procedimientos.

La entidad debe indicar como garantiza la conformacion y preservacion de las
unidades documentales o expedientes de las series y subseries documentales que
presentan tipos documentales en formatos electrénicos. Esto debe articularse con el
Plan de Preservacion Digital a Largo Plazo de la entidad. Por ejemplo: sefialar como
garantiza requisitos de autenticidad, integridad y fiabilidad del documento electronico
de archivo. Indicar los metadatos para garantizar la busqueda, recuperaciéon acceso y
control de los expedientes.

e CUMPLE. en el punto 4.1 se indica que se han implementado sistemas de
informacion, que permiten la creacion de expedientes electrénicos e hibridos e
indican en el punto 3.3.5 que el sistema de Gestion Documental cumple con los
estandares y garantiza que los documentos electronicos tengan plena validez y
cumplan con los requisitos.

Revisar que los tipos documentales registrados para la conformacién de cada una de
las series y subseries documentales representen la integridad de los expedientes,
atendiendo el principio de orden original; es decir, que se registren todos los tipos
documentales que hacen parte de un mismo tramite, desde su inicio hasta la
resolucidn definitiva. Para esto se tendra como referencia los procedimientos
presentados por la entidad.

e CUMPLE. los tipos documentales registrados evidencian los tramites realizados.

Revisar que los tipos documentales registrados para las series y subseries
documentales se denominen acorde con su tipologia documental y la actividad o
funcién por la que se producen.

e CUMPLE PARCIALMENTE. La mayoria de los tipos documentales, se encuentran
debidamente denominados, sin embargo, se evidencian casos donde solo se
indica, por ejemplo: informe, concepto, estado, testimonio, entre otros.

Se solicita revisar y complementar los tipos documentales para que cumplan
con la tipologia y con la actividad o funcién que lo produce.

Revisar que se identifique el soporte original por cada tipo documental, sea en papel
o formato electrénico, indicando su extension, por ejemplo: PDF/A, TIFF, JPG.
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o« CUMPLE PARCIALMENTE. Todos los tipos documentales cuentan con la
identificacion del soporte, sin embargo, cuando son documentos electronicos en
algunos casos se indica correo electronico.

Se solicita validar que los documentos que se produzcan en formatos
electrénicos cuenten con la extension que garantice su preservacion, para lo
cual se pueden apoyar en el anexo 1 de la Guia para la Gestion de Documentos
y Expedientes Electrénicos.

2.3. Codificaciéon

La entidad debe explicar como se establecio la codificacion del CCD en relacion con
la estructura organica, las series y las subseries documentales. La entidad es la que
determina el tipo de codificacién que va a utilizar. Por ejemplo, siesde 1 en 1, de 10
en 10, etcétera.

e CUMPLE. En el punto 1.2.9 se presenta la explicacion de la codificacion de la
estructura organizacional la cual se da por cuatro digitos, teniendo en cuenta los
tres niveles y la cual permite evidenciar la jerarquia. En el punto 2.6 se indica que
se lista las series y se orden alfabéticamente para asignar un numero consecutivo
de 1 a 34 y para las subseries se lista por cada serie, se orden alfabéticamente y
se asigna un cédigo consecutivo, empezando en 1, por cada una.

Revisar que la codificaciéon de las unidades administrativas y oficinas productoras
represente su jerarquia y dependencia y que la codificacion asignada a las series y
subseries documentales se realice en orden alfabético.

e CUMPLE PARCIALMENTE. En el CCD se evidencia la coherencia de la
codificacion, sin embargo, se debe revisar que todas correspondan, ya que se
evidencia, por ejemplo:

5020 |GRUPD INTERND OE MED| DnAS ESPECIALES

3020 GRUPO INTERNO REGISTRO Y CONTROL
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Se solicita revisar que la codificacion este debidamente asignada y que para las
subseries documentales si estén en el adecuado orden alfabético.

Revisar que la denominacion y codificacidn de las oficinas productoras, series y
subseries documentales sea consistente con la informacion registrada en el CCD. En
caso de existir observaciones frente al CCD los ajustes se deben replicar en las TRD.

e CUMPLE PARCIALMENTE. La mayoria de la informacion corresponde en el CCD
y en la TRD, sin embargo, se evidencia, por ejemplo:

5020|GRUPO INTERNO DE MEDIDAS ESPECIALES 21 INFORMES
5020|GRUPD INTERND REGISTRO Y CONTROL 31 PROCESOS
S020[GRUPD INTERMNO REGISTRO Y CONTROL 31 FROCESOS

Se solicita validar que toda la informacién corresponde tanto en el CCD como
en las TRD.

3. Valoracion Documental

3.1. Valoraciéon documental - criterios para definir los tiempos de retencion
documental

La entidad debe indicar los criterios para definir los tiempos de retencion de series 'y
subseries documentales soportados en los términos de reserva legal, caducidad y
prescripcidon de las acciones legales que recaen sobre los documentos.

e CUMPLE. En el punto 3. Se presentan los criterios de valoracién documental, se
describen los valores primarios, las caducidades y ejemplos a los que aplica cada
valor.

La entidad debe relacionar las normas que sustentan los tiempos de retencion
documental conforme a los valores primarios (la normatividad citada debe ser
aplicable a la vigencia en la que se produjeron los documentos). En los casos en que
no exista norma, los tiempos de retencién deben ser suficientes para responder a
solicitudes de autoridades administrativas y judiciales, asi como a los usuarios o
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clientes, trabajadores y ex-trabajadores de la Entidad. Citar ejemplos de series y
subseries documentales, preferiblemente misionales, a las que apliquen las normas
citadas, o los demas criterios establecidos por la entidad.

e CUMPLE PARCIALMENTE. En el punto 3. Se presentan los criterios de valoracion
documental y relacionan la circular 003 de 2015, en el 3.1 se describen los valores
primarios, las caducidades y ejemplos a los que aplica cada valor.

Se solicita revisar que la normatividad relacionada se encuentre vigente y que
los tiempos de retencién documental que se asignen a cada caso correspondan.

Revisar que se hayan asignado tiempos de retencién en afios a la totalidad de las
series y subseries documentales registradas en las TRD (campo archivo de gestion y
archivo central), cumpliendo el ciclo vital de los documentos.

e CUMPLE. Todas las series y subseries cuentan con tiempo de retencién marcado,
tanto, en archivo de gestion, como en archivo central.

Revisar que los tiempos de retencion establecidos estén en relacion con los términos
de reserva legal, caducidad y prescripcidon de las acciones legales que recaen sobre
dichos documentos, asi como los tiempos minimos de conservacion que se
encuentran en las normas vigentes.

e CUMPLE PARCIALMENTE. Si bien la entidad indica normatividad y caducidades,
no se tuvieron en cuenta tiempos precaucionales.

Se solicita validar la pertinencia de validar tiempos precaucionales, ya que por
ejemplos las acciones de cumplimiento se dejaron de 6 ainos.

Revisar que en la casilla de procedimiento del formato de las TRD se indique a partir
de qué hecho —vigencia— o con qué documento —tramite administrativo— se cierra
el expediente para empezar a contar los tiempos de retencion documental.

e CUMPLE PARCIALMENTE. La mayoria de series y subseries documentales
indican a partir de que hecho o documento se empiezan a contar los tiempos de
retencion documental, sin embargo, se evidencian algunas que no, como, por
ejemplo, los certificados de existencia y representacion legal.

Se solicita validar que todas las series y subseries documentales indique el
hecho o documento a partir del cual se empiezan a contar los tiempos de
retencion.
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Valoracién documental - criterios para definir la disposicion final de las
series y subseries documentales

3.1.1. Conservacioén Total

La entidad debe indicar los criterios para definir la conservacion total de las series o
subseries documentales. La entidad da una explicacion particularizada para su
contexto, en la cual se justifican las razones para determinar esa disposicion final.
Dicha explicacion se apoya en ejemplos de series y subseries misionales a las que se
les consignan sus valores secundarios.

e CUMPLE. En el punto 3.3.1 se presentan los criterios para la conservacion total
con los respectivos ejemplos.

Revisar que, para las series y subseries documentales de conservacion total, se
sustente la valoracion documental desarrollando los criterios sefialados en la memoria
descriptiva. No se deben repetir textos como: «Se conserva totalmente por ser
importante». En cambio, la sustentacién debe reflejar el analisis efectuado sobre los
valores histéricos, socioculturales, cientificos o estéticos de los documentos como
evidencia y testimonio de los hechos, acciones, modos de vida, costumbres,
tradiciones e ideologias de las comunidades, pueblos, grupos sociales e individuos
que aportan al desarrollo de futuras investigaciones.

e CUMPLE. La informacion registrada en los procedimientos de las series de
conservacion documental, sustentan su disposicién indicando la importancia.

3.1.2. Seleccion

La entidad debe indicar bajo qué criterios se determiné el tamafio de las muestras y
los métodos de seleccion. También debe registrar la producciéon documental anual o
periddica para validar que el porcentaje de la muestra sea coherente con los métodos
de seleccion.

e CUMPLE PARCIALMENTE. Se indican tres rangos de porcentaje e indican que
se asignan para unas producciones documentales, sin embargo, la informacion no
coincide, ya que se evidencia:
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+ Se establecieron rangos porcentuales para conservar parte de la produccion documental
de una actividad o funcion institucional. El rango minime del 5 % un segundo rango del
10% vy el rango maximo del 20%. Para una produccion de 20 a 50 registros, se conserva el
25%, para mas de 50 hasta 100 registros se conserva el 10%, finalmente rangos mayores

Se solicita validar la informaciéon para que coincida e incluir los volimenes
documentales de todas las series y subseries documentales que seran objeto
de seleccidn.

Revisar que para las series y subseries documentales que se hayan valorado de
seleccidn, se registre en la casilla de procedimiento del formato de las TRD el tamafio
de las muestras y el método de seleccidn, conforme a la produccion o volumen
documental.

e CUMPLE PARCIALMENTE. No se puede evaluar en su completitud, dado que no
se registraron los volumenes de produccion en la memoria descriptiva.

Se solicita incluir el volumen de produccion documental en la memoria
descriptiva y a partir de este, corroborar que los porcentajes asignados sean
correctos.

3.1.3. Eliminacién

La entidad debe indicar los criterios que determind para definir la eliminacion de las
series o subseries documentales. Ademas, la entidad debe indicar cdmo se articula el
proceso de eliminacion, con los procesos definidos en el Programa de Gestidon
Documental, y/o el procedimiento institucional de eliminacién (si la Entidad cuenta con
este documento); mencionar el area responsable de realizar el proceso de eliminacion
y el método que se empleara para los diferentes soportes o formatos electronicos.
Citar ejemplos de las series y subseries documentales.

e NO CUMPLE. se indica en la memoria que los criterios especificos se dan en los
procedimientos de las TRD y de manera general se indica que son aquellos que
han perdido el valor administrativo, legal o fiscal soportado en el Acuerdo 004 de
2019 y no relacionan ejemplos.

Se solicita incluir los criterios que determinan la eliminacion, corregir lo
concerniente al Acuerdo 004 de 2019 e incluir los ejemplos respectivos.
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Revisar que, si la entidad registré la reproduccion por otros medios tecnoldgicos para
las series, subseries documentales o asuntos con disposicion final de eliminacion, en
la casilla de procedimiento del formato de TRD se indique dicha disposicién para el
soporte fisico y los formatos electronicos.

e CUMPLE. No se marca el medio tecnoldgico para series o subseries documentales
de eliminacion.

Revisar que para las series y subseries documentales que se hayan valorado de
eliminacion, la decision esté ampliamente sustentada en la casilla de procedimiento,
mas alla de sefalar frases como: «Se elimina porque, agotados los valores primarios,
no adquiere valores secundarios» 0 «Se elimina porque no es importante». De
compilar la informacion en otra serie o subserie documental, se debe indicar en qué
unidad administrativa se conservara.

¢ NO CUMPLE. Las sustentaciones presentadas para la eliminacion, no son lo
suficientemente claras, ya que algunas, solo indican que no adquieren valores
secundarios.

Se solicita de acuerdo con los criterios definidos para la eliminacion, ajustar las
justificaciones para que sean lo suficientemente claras.

Revisar que se haya asignado un solo tipo de disposicién final —Conservacion Total,
Seleccion o Eliminacibn— para cada una de las series y subseries documentales
registradas en las TRD y que la misma coincida con la casilla de procedimiento del
formato de las TRD.

e CUMPLE. Se marca un solo tipo de disposicion final.
4. Reproduccion en Otro Medio Técnico

La entidad debe incluir indicaciones sobre cémo se adelantara el proceso de
reproduccion, en qué etapa del ciclo vital de los documentos se hara, el area
responsable de realizarla y el método de reproduccion a implementar,
independientemente de su soporte, formato, medio y forma de registro o
almacenamiento. El texto debe describir la articulacién de la reproduccién con el
Programa de Gestion Documental —Programa Especifico de Reprografia— y el Plan
de Preservacion Digital a Largo Plazo. Ademas, la entidad debe indicar que las series
y subseries documentales cuya disposicion final sea conservacion total o seleccion se
preservaran en su soporte original.

Imprimir este documento tnicamente si es imprescindible.
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e NO CUMPLE. No se evidencian las indicaciones para el proceso de reproduccion,
ni como se hara y no se indica como se articula con el PGD y demas programas
correspondientes.

Se solicita incluir las indicaciones de como se adelantara el proceso de
reproduccién, en qué etapa del ciclo vital de los documentos se hara, el area
responsable de realizarla y el método de reproduccion a implementar,
independientemente de su soporte, formato, medio y forma de registro o
almacenamiento. El texto debe describir la articulacion de la reproduccion con
el Programa de Gestion Documental —Programa Especifico de Reprografia— y
el Plan de Preservacion Digital a Largo Plazo.

Revisar que se haya marcado la casilla correspondiente en el formato de las TRD.

e CUMPLE PARCIALMENTE. La mayoria de las series y subseries documentales,
tienen debidamente marcada la disposicion final, sin embargo, se evidencian casos
que presentan incoherencia, como, por ejemplo:

H | J K L Il M u]

M AG|AC |[CT| E 5 (O | ADH

Los documentos dan a conocer el incumplimiento de requisitos aplicables al producto
o servicio. Cumplido el tiempo de retencion en el archiva central la informacian se
glimina, ya que esta se puede wer documentada en los Planes de Accidn
— Instituzionales de la Oficina Azesora de Planeacian.

Se solicita validar que todas las disposiciones finales se encuentren en
correspondencia con lo descrito en el procedimiento.

5. ldentificacion de Archivos Relativos a Derechos Humanos y Derecho
Internacional Humanitario (DDHH-DIH).

La entidad debe incorporar un capitulo que presente el analisis efectuado a partir de
los criterios sefalados en el Protocolo de Gestion Documental de los archivos
referidos a las graves y manifiestas violaciones a los derechos humanos, e
infracciones al derecho internacional humanitario, ocurridas con ocasién del conflicto
armado interno. Versién Il y por la normatividad archivistica vigente, para determinar
si cuenta o no con agrupaciones documentales sobre el tema. Debe incluir un listado
o ejemplos de las series y subseries documentales que cumplen con dicha valoracion.
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e NO CUMPLE. No se incluye el capitulo que presente la identificacion de Derechos
Humanos.

Se solicita incluir un capitulo en el cual se indique como se realizé la
identificacion de archivos de Derechos Humanos y relacionar los respectivos
ejemplos.

Revisar que se haya marcado la casilla correspondiente para la identificacion de las
series relativas a derechos humanos y derecho internacional humanitario, conforme a
los criterios sefialados en la memoria descriptiva. Verificar que sean de conservacion
total.

e NO CUMPLE. Se incluye una casilla, pero no se marca para ninguna serie o
subserie documental.
6 Conclusiones

Conforme lo expuesto en el presente informe, se concluye que las Tablas de Retencion
Documental — TRD de la Entidad, aun no reunen la totalidad de los requisitos técnico
archivisticos necesarios para continuar a la etapa de sustentacion ante el Comité
Evaluador de Documentos del Archivo General de la Nacion — AGN. En este sentido,
se devuelven las TRD para que la Entidad realice los ajustes necesarios solicitados
en este documento, para que se remita nuevamente al Archivo General de la Nacion
— AGN, de forma que se pueda continuar el proceso de evaluacién. Para ello se
recomienda, no solo remitirse a los ejemplos presentados, sino realizar una revision
integral al instrumento archivistico a la luz de los requisitos técnicos no cumplidos o
cumplidos parcialmente.

Cesa r Ed ua rdo Cesar Eduardo Osorio
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